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Muster eines Kirchenvorstandsprotokolls 

mit Tabellen im Hintergrund - ausgedruckt
	
	Protokoll der Kirchenvorstandssitzung
	Nr. /Jahr  

	
	der Evangelischen Kirchengemeinde 
	

	
	vom   
	


Zu der heute ordnungsgemäß durch schriftliche Einladung vom .  . anberaumten Sitzung sind von dem gesetzmäßig aus .  . Pfarrerinnen/Pfarrern und .  .. gewählten Mitgliedern bestehenden Kirchenvorstand erschienen:

	Anwesende Kirchenvorsteher/innen:


	                                               Herr / Frau ....................................

                                               Pfarrer/in .......................................

  

	Gäste / Mitarbeitende / Beauftragte zu ihren jeweiligen Aufgabenbereichen


	Herr/Frau .......................zu TOP ..........................

	Protokollant/in:
	  

	Sitzungsbeginn:
	  

	Sitzungsende:
	  

	Nächste Sitzung:
	  


	Nr.
	Tagesordnungspunkt
	Verantwortliche/r / Zeitschiene 

(Wer erledigt was bis wann)

	1.1
	Begrüßung und Gebet /Andacht

Herr/Frau... begrüßt die Anwesenden. Die Andacht hält/ein Gebet spricht Herr/Frau...
	  

	1.2
	Feststellung der Beschlussfähigkeit

Bei Anwesenheit von.....

gewählten und berufenen KV-Mitgliedern wird die Beschlussfähigkeit festgestellt. (Pfarrer/innen zählen nicht mit!)
	  

	1.3.
	Genehmigung der Tagesordnung

Die Tagesordnung wird ohne Ergänzungen/mit folgenden Ergänzungen (§ 36 Abs. 5 KGO beachten!) beschlossen.
	  

	2.
	Genehmigung des letzten Protokolls

Das Protokoll der Sitzung vom.... wird ohne Änderungen/mit folgenden Änderungen beschlossen
	  

	2.1.
	Ausführungsbericht zum Protokoll


	  

	3.
	Bericht aus der Gemeinde mit Aktivitäten und Ereignissen seit der letzten Sitzung
	  

	4.
	Bericht aus den Gremien und Ausschüssen

z.B.
	  

	4.1.
	Finanzausschuss
	  

	4.2.
	Bauausschuss


	  

	4.3.
	Kindergartenausschuss
	  

	4.4 
	Diakonieausschuss
	  

	5.
	Aktuelle Themen aus der laufenden Arbeit
	  

	5.1.
	Beschlüsse (mit Aussprache), z.B. Personalfragen

Beschluss: Der Kirchenvorstand beschließt, Herrn/Frau ........

Abstimmungsergebnis:

........ja, ........nein, ........Enthaltungen, .......ungültig

Damit ist der Beschluss angenommen (wenn die Mehrheit der anwesenden KV-Mitglieder ihm zugestimmt hat) / nicht angenommen.
	  

	5.2.
	Kindertagesstätte/andere Einrichtungen der Gemeinde
	  

	6.
	Beschlüsse (ohne Diskussion)


	  

	6.1.
	Personalentscheidungen, die von der Regionalverwaltung oder Aus- schüssen entscheidungsreif vorbereitet wurden, z.B. Bewährungs-aufstieg, Aufstockung von Arbeitszeiten, befristete Einstellungen, Einstellung geringfügiger Beschäftigter

Beschluss: Der Kirchenvorstand beschließt, Herrn/Frau ..........

Abstimmungsergebnis:

....... ja, ................ nein,

....... Enthaltungen, ....... ungültig
	  

	7.
	Verschiedenes


	

	7.1.
	Punkte, die zu Sitzungsbeginn angemeldet wurden

(§ 36 Abs. 5 KGO vor einer Beschlussfassung beachten!)
	

	7.2.
	Aktuelle Informationen
	

	7.3. 
	Termine
	

	7.4. 
	Rückblick auf die Sitzung
	


	
	Nächste KV-Sitzung:
	  

	
	Leitung
	  

	
	Gebet
	  

	
	Protokoll
	


Ort:  , Datum 

  
	Unterschrift Vorsitzende/r
	

	Unterschrift KV-Mitglied (Protokollant/in):
	

	Unterschrift weiteres KV-Mitglied
	


�
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